企业职工拟申请退休通知单
     同志：

经查阅你本人档案原始资料记载，初步认定你      年  月    日出生，     年     月参加工作，    年    月至   年    月从事管理（生产）岗工作，连续工龄满     年。根据国家和省有关政策规定，你已符合退休条件。我们将据实向劳动保障部门申请办理退休手续，请你本人核对上述内容后亲笔签字。最终结果以劳动保障行政部门审批认定为准。
本人签名：

经办人签字：

                         年    月    日（单位公章）
