企业职工基本养老保险正常退休资格确认

简明流程图

	提交资料
	1.《长沙市企业职工基本养老保险参保人员退休资格确认申请表》
一份；
2.身份证复印件一份；

3.近期一寸彩照一张；
4.参保人员人事档案（无“视同缴费年限”可不提供）。

	审核
	1.工作人员对经办人提交的资料进行初审、复审，认定参保人员出生年月、工作时间、退休时间等关键信息；
2.工作人员将认定的关键信息录入系统。


 
                            
	签字确认
	1.工作人员出具《长沙市企业职工基本养老保险参保人员退休资格确认表》（以下简称《确认表》）；

2.申请人对《确认表》上的出生年月、参加工作时间、“视同缴费年限”等关键信息进行核对，核对无误后在签字确认。


	办结
	1.工作人员收回经申请人签字的《确认表》，退还身份证、人事档案等资料原件；

2.发放《退休证》、《确认表》（三份）。
确认退休资格，业务办结


备注：
1.请在达到法定退休年龄的当月提出申请，不接受提前申请；

2.申请退休时在单位正常参保的，所在单位按有关规定进行公示后再申报；
3.无“视同缴费年限”的参保人员，无需提供人事档案。因人事档案不完整影响认定关键信息的应提供工作人员要求的其它合法有效材料；

4.本省实际缴费不足10年的参保人员，须提供本省户口证明。 






